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” POSTUPAK REGISTRACIJE DRUSTVA SA OGRANICENOM ODGOVORNOSCU

Zakonom o registraciji poslovnih subjekata (Sluzbeni glasnik RS, br.67/13), koji je u primjeni od 01.12.2013.
godine, predviden je jednosalterski” sistem registracije privrednih drustava.

Registracija se vrsi u Agenciji za posrednicke, informaticke i finansijske usluge (APIF), koja po sluzbenoj
duznosti pribavlja JIB od Poreske uprave RS i JMB iz Republi¢kog zavoda za statistiku RS.

Zakon o privrednim drustvima, regulise djelatnost svih oblika privrednih drustava, a objavljen je u
,Sluzbenom glasniku RS” br.100/17.

FE, PRIPREMA | SASTAVLJANJE OSNIVACKOG AKTA (odluka ili ugovor o osnivanju — notarski obradeni akti)

Odluka o osnivanju drustva sa ogranicenom odgovornosc¢u (d.o.0.) donosi se u sluc¢aju da je osnivac jedno
fizicko ili pravno lice i nije potrebna notarska obrada ve¢ samo ovjera potpisa osnivaca kod notara (ako je osnivac
jednoclanog d.o.o. fizicko lice, ovjera potpisa kosta 3,50 KM + 17% PDV, a ako je osnivac pravno lice, ovjera potpisa

kosta 45,00 KM + 17% PDV).
Ugovor o osnivanju d.o.o. zakljucuje se kada drustvo osnivaju dva ili vise fizickih ili pravnih lica i ugovor se notarski

obraduije.

Notaru je neophodno dostaviti sljedeca dokumenta:
1. Ime osnivaca privrednog drustva i adresu stanovanja,
2. Naziv privrednog drustva sa adresom,
3. Ugovor o zakupu poslovnog prostora (ako privredno drustvo nije u vlastitim prostorijama),
4. Li¢nu kartu osnivaca i diplomu osnivaca (vazeci pasos ukoliko se radi o nerezidentu).

@ UPLATA OSNIVACKOG ULOGA U NEKOJ OD POSLOVNIH BANAKA

Potrebno je otvoriti racun u nekoj od poslovnih banaka i poloZiti osnivacki ulog u iznosu minimum 1,00 KM. Za
otvaranje priviemenog ra¢una za osnivanje privrednog drustva banci je potrebno dostaviti: :
1. Notarski ovjerenu dokumentaciju o osnivanju d.o.o., odnosno odluku o osnivanju jedno¢lanog
d.o.o. sa notarskom ovjerom potpisa,
2. Popuniti zahtjev i
3. Uplatiti depozit u iznosu od minimalno 1,00 KM.

ISP DOKUMENTA NEOPHODNA ZA REGISTRACIIU D.0.0.

Prilikom postupka registracije sljede¢a dokumenta se predaju u APIF (Agencija za posrednicke, informaticke i
finansijske usluge):
1. Odluka o osnivanju (za jednoc¢lano d.o.0. uz minimalni ulog od 1,00 KM nije potrebna notarska
obrada vec je dovoljna notarska ovjera potpisa),
Odluka o imenovanju lica ovlastenog za zastupanje - direktora,
Izjava o prihvatanju duznosti direktora (ovjerena kod notara ili u opstini),
OP obrazac-obrazac ovjerenih potpisa lica ovlastenih za zastupanje (ovjeren kod notaraiili u opstini),
Li¢na karta za osnivaca i direktora (ovjerena kod notara ili u opstini),
Potvrda banke o uplati osnivackog uloga,
Prijava za registraciju poslovnih subjekata (elektronski popunjena),
Potvrdu o prebivaliStu za lice ovlasteno za zastupanje i osnivaca,
Poresko uvjerenje za osnivaca (da nema poreskih dugovanja).
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VAZNE NAPOMENE:

*

ako je osnivacki ulog veci od 1,00 KM ili ako ima vise od jednog osnivac¢a Odluka o osnivanju podlijeze
OBAVEZNOJ notarskoj obradi.

nadlezni sud prilikom odlucivanja moze traZiti i druge isprave koje ovdje nisu navedene.

ukoliko je direktor strani drzavljanin mora imati dozvolu za privremeni boravak nadleznog organa
(Ministarstvo bezbijednosti BiH, Sluzba za strance) te ovjerenu fotokopiju dozvole priloZiti registarskom
sudu.

TAKSE | NAKNADE

Zakonom o izmjenama i dopunama Zakona o sudskim taksama (Sluzbeni glasnik RS, br. 67/13),
privredna drustva su oslobodena pla¢anja sudskih taksa u procesu registracije.

Taksu za upis spoljnotrgovinskog prometa privredna drustva ne pladaju ako je predmet ove
djelatnosti upisan u osnivacki akt.

Troskove objavljivanja upisa u Registar u ,,Sluzbenom glasniku RS” snosi podnosilac prijave (http://
slglasnik.org/oglasavanje-u-sluzbenom-glasniku/).

Objavljivanje upisa u sudski registar, brisanje iz sudskog registra, stecaji, likvidacije i ostali sudski
oglasi kostaju 7,00 KM po jednom kucanom redu na formatu A4.

Pecat privrednog drustva se moze izraditi u bilo kojoj pecatoreznici, gdje je na uvid potrebno
dostaviti rjeSenje o registraciji privrednog drustva. Izrada pecata iznosi 35,00 -70,00 KM.
Komunalna taksa za isticanje firme se razlikuje u zavisnosti od djelatnosti. Odluka o komunalnim
taksama opstine Prnjavor se nalazi na slijede¢em linku:
http://www.derventa.ba/derventa/public/00000002986%20lat.pdf

Da bi privredno drustvo pocelo sa radom neophodno je da kupi i fiskalnu kasu, koja sa montazom i
ugovorom o godisnjem servisiranju kosta oko 1.000,00 KM.

PDV BROJ

Prijava
Sva pra

PDV obveznika, vrsi se kod mjesno nadleznog regionalnog centra Uprave za indirektno oporezivanje BiH.
vila i uslovi za registraciju poreskih obveznika definisani su Pravilnikom o registraciji i upisu u Jedinstveni

registar obveznika indirektnih poreza (,Sluzbeni glasnik BiH", broj 51/12, http://www.uino.gov.ba/download/2012/

Dokum

enti/Bos/Bos%20Pravilnik.pdf).

Ukoliko je rije¢ o priviednom drustvu za koje se procjenjuje da ¢e ostvariti godisnji prihod preko 50.000,00 KM,
obavezan je upis u registar obveznika indirektnih poreza (radi ulaska u sistem PDV-a) koji se vrsi u Upravi za
indirektno oporezivanje BiH, a plac¢a se 15,00 KM. Za poslove vanjskotrgovinskog prometa placa se dodatnih
15,00 KM.

Drustvo koje podlijeze obavezi placanja PDV-a, u prilogu zahtjeva, dostavlja sliede¢u dokumentaciju (u originalu ili
kopijama) Cija ovjera nije starija od 60 dana:

1.

2.
3.
4

rjeSenje o upisu u sudski registar kod svih vrsta registracija za PDV;
uvjerenje ili potvrda o registraciji od nadlezne porezne uprave entiteta ili Brcko Distrikta BiH;
licna karta vlasnika i odgovornih lica pravnog lica, podnosioca zahtjeva;

. dokument nadleznog organa u skladu sa propisima kojim je regulisana oblast rada i boravka

stranaca u BiH, za odgovorno lice stranog drzavljanina;

punomoc¢ kojom se ovlaséuje drzavljanin BiH da zastupa poreznog obveznika u postupcima sa
UIO, u sluc¢aju odsustva odgovornog lica-stranog drzavljanina;

pasos ili drugi identifikacioni dokument za vlasnika i odgovorno lice-stranog drzavljanina i
karton deponovanih potpisa ovjeren od poslovne banke kod koje je transakcijski ra¢un otvoren
(za sve otvorene transakcijske racune) i obavijest o glavhom ra¢unu odredenom kod ovlastene
organizacije platnog prometa, shodno entitetskim propisima o unutrasnjem platnom prometu.
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U prilogu zahtjeva privredno drustvo koje podlijeze obavezi PDV, neophodno je da dostavi sljedecu
dokumentaciju:

» Originalnu uplatnicu kao dokaz o upla¢enoj administrativnoj taksi u:

1. iznosu od 10,00 KM kao taksu na zahtjev za registraciju i upis u Jedinstveni registar obveznika
indirektnih poreza;

2. iznosu od 10,00 KM kao taksu za izdavanje rjeSenja o registracijii upisu u Jedinstveni registar obveznika
indirektnih poreza;

3. iznosuod 20,00 KM kao taksu za izdavanje uvjerenja o registraciji/upisu u Jedinstveni registar obveznika
indirektnih poreza.

« 3axTjeB 3a perucrpauujy v ynuc y JeauHCTBeHU peruncrap o6Be3HMKa WUHAMPEKTHUX nopesa
NOAHOCK Cce Hag/1eXKHOM pervoHasiHoM LieHTpy - Ofcjek 3a nopese.

Zahtjev za registraciju i upis u Jedinstveniregistar obveznika indirektnih poreza podnosi se nadleznom regionalnom
centru - Odsjek za poreze. Ukoliko se traZi registracija i upis u Jedinstveni registar obveznika indirektnih poreza po
vise osnova, dokumentacija koja je zajednicka podnosi se samo u jednom primjerku.

Sve dodatne informacije mogu se pronaci na internet stranici Uprave za indirektno oporezivanje:
www.uino.gov.ba.

CARINSKI BROJ

Prijava za upis u registar Jedinstveni registar obveznika indirektnih poreza za obavljanje vanjskotrgovinskog
poslovanja, vrii se takode kod Uprave za indirektno oporezivanje BiH. U prilogu zahtjeva, registrovano lice u
BiH koje obavlja vanjskotrgovinsko poslovanje, neophodno je da dostavi sljede¢u dokumentaciju u originalu ili
kopijama cija ovjera nije starija od 60 dana:

1. za pravna lica - rjeSenje nadleZnog suda, a za ostala lica rjeSenje drugog nadleZznog organa, za
obavljanje djelatnosti vanjskotrgovinskog poslovanja;

2. uvjerenje/potvrda o registraciji od nadlezne porezne uprave entiteta ili Br¢cko Distrikta BiH;

3. karton deponovanih potpisa ovjeren od poslovne banke kod koje je transakcijski ra¢un otvoren
(za sve otvorene transakcijske rac¢une);

4, li¢nu kartu vlasnika i odgovornih lica pravnog lica, podnosioca zahtjeva;

5. dozvolu za rad i prijavu boravista, izdate od nadleznih organa entiteta ili Br¢ko Distrikta BiH za
odgovorno lice-stranog drzavljanina;

6. pasos za vlasnika i odgovorno lice-stranog drzavljanina;

7. punomo¢ kojom se ovlasc¢uje drzavljanin BiH da zastupa poreznog obveznika u postupcima sa
UIO, u slucaju odsustva odgovornog lica-stranog drzavljanina.

Zahtjev za registraciju i upis u Jedinstveni registar obveznika indirektnih poreza podnosi se na obrascu ZR1.
Zahtjevom se moZe zatraziti registracija i upis po jednom ili vise osnova.

Registracija i upis u Jedinstveni registar obveznika indirektnih poreza moZze se vrsiti po sljede¢im osnovama:
a) registracija za PDV i/ilj;
b) obavljanje vanjskotrgovinskog poslovanja i/ili;
¢) obavljanje djelatnosti medunarodne $pedicije i/ili;
d) registracija za akcizu.

Sve dodatne informacije mogu se pronaci na internet stranici Uprave za indirektno oporezivanje:
Www.uino.gov.ba.
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iE PRIJAVA PRIVREDNOG DRUSTVA | ZAPOSLENIH PORESKOJ UPRAVI RS

Registracija poreskih obveznika je postupak u kojem se vrsi dodjela jedinstvenog identifikacionog broja
(JIB) licu koje je poreski obveznik, pri cemu nadleZna organizaciona jedinica Poreske uprave vrsi upisivanje
identifikacionih podataka o poreskom obvezniku.

Poreski obveznici podnose prijavu za registraciju na obrascima: PR-1 - Prijava za registraciju/evidentiranje
pravnog lica ili PR-2 — Prijava za registraciju/evidentiranje preduzetnika ili PR-3 - Prijava za registraciju/
evidentiranje stranca.

Prijave je potrebno dostaviti u dva primjerka licno ili putem poste na adresu podrucne jedinice Poreske
uprave, sa naznakom naziva poreske prijave.

Sviusloviinacin registracije i identifikacije poreskih obveznika definisan je posebnim Pravilnikom (,Sluzbeni
glasnik RS", broj 04/13).

Novoregistrovani poslodavci ne moraju da idu u fondove pojedinacno da bi svoje zaposlene registrovali
za doprinose.

Prijave za ragistraciju u Jedinstveni sistem registracije, kontrole i naplate doprinosa vrsi se putem Obrasca
Prijave/Promjene/Odjave uplate doprinosa.

Informacije i obrasci na: : www.poreskaupravars.org.

ISPUNJENOST USLOVA U POGLEDU TEHNICKE OPREMLJENOSTI, ZASTITE NA RADU | ZASTITE |
UNAPREDENJA ZIVOTNE SREDINE

e Privredno drustvo mora da obavlja djelatnost u prostoru koji ispunjava uslove u pogledu tehnicke
opremljenosti, zastite na radu (Zakon o zastiti na radu ,Sluzbeni glasnik RS, broj 01/08) i zastite i
unapredivanja zivotne sredine (Zakon o zastiti zivotne sredine RS, Sluzbeni glasnik broj, 71/12179/15), kao
i druge propisane uslove.

o Rjesenje izdaje Ministarstvo rada i boracko-invalidske zastite RS, a naknada za ovo rjesenje iznosi 10,00 KM.

Napomena:

* Privredno drustvo mora imati poslovni prostor - sjediste u odgovarajucoj kancelariji (ne moze biti stan ili
kuca) i bar jedno zaposleno lice tj. u radnom odnosu,
* Pozeljni su i podaci o ovlastenom knjigovodi.

Azurirano: juni 2018. godine
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* * Evropske unije. =

X x DRUSTVENE DJELATNOSTI
*

Izrada ovog info-materijala je podrzana kroz Programa za lokalnu samoupravu o 8 g i
i ekonomski razvoj u BiH, EU ProLocal, kojeg finansiraju Evropska unija i Viada E-mail: derv.prl@gmall.com
Njemacke, a implementira Deutsche Gesellschaft fiir Internationale Zusammenarbeit Tel:053 315 161; Faks: 053 315 184

(GIZ) GmbH. Adresa: Trg oslobodenja bb, 74400 Derventa




